计算机应用基础期终考试
一、单选题，只有一个答案正确。答案写在本题后面答题卡中（25x2=50分）
1.用鼠标拖动窗口（    ）可以移动整个窗口。
A．工具栏    B．标题栏     C．菜单栏     D．工作区
2.在Windows 7中，有些菜单选项为灰色显示，这意味着这些菜单选项（   ）。
A．没用   B．暂时不可用   C．提醒用户小心使用   D．可照常使用
3.在Windows 7中，用鼠标选定连续的文件的操作是（   ）
A．单击第一个文件，然后单击最后一个文件 
B．双击第一个文件，然后双击最后一个文件
C．单击第一个文件，然后按住Shift键并单击最后一个文件 
D．单击第一个文件，然后按住Ctrl并单击最后一个文件。
4.或想立即删除文件或文件夹，而不将它放入回收站，可执行的操作是（    ）。
A．按Delete键            B．按Shift+Delete键 
C．打开快捷菜单，选择“删除”命令 
D．在“文件”菜单中选择“删除”命令
5.利用剪贴板可以完成文件的复制操作，此时剪贴板的作用是（    ）。
A．数据处理的地方         B．信息加工的场所  
C．暂时存放数据的地方     D．信息
6.以下不属于杀毒软件的是（    ）
A.金山毒霸    B．瑞星     C．Ghost     D．卡巴斯基
7.以下输入法中属于Windows 7自带输入法的是（    ）
A．搜狗拼音输入法        B．QQ拼音输入法 
C．智能五笔输入法        D．微软拼音输入法
8.微型计算机键盘上的Shift键称为（      ）。
A．回车键     B．退格键     C．换档键     D．控制键
9.若要将整个屏幕图像复制到“剪贴板”上，则应按组合键（    ）
A．Alt+PrintScreen    B．Ctrl+PrintScreen    C．Alt+Ctrl    D．PrintScreen
10.中国最大搜索引擎是（   ）。
A．搜狗搜索         B．360搜索         C．百度搜索   D．谷歌搜索
11.Word 2010是（    ）软件。
A．数据处理         B．文字处理         C．办公系统   D．操作系统
12.在Word 2010中，新建文档的快捷键是（    ）。
A.Alt+N        B.Ctrl+N      C.Shift+N        D.Ctrl+S
13.在Word 2010文档的编辑状态下，若要进行字体效果设置（如设置文字三维效果等），首先应打开（    ）
A．“剪贴板”窗格     B．“段落”对话框  
C．“字体”对话框     D．“样式”窗格
14.在Word 2010中，“段落”格式设置中不包括设置（    ）
A．首行缩进    B．对齐方式     C．段间距      D．字符间距
15.在Word 2010中文档的编辑状态下，使插入点快速移动到文档末尾的操作是（    ）
A．Home       B．Ctrl+End        C．Ctrl+V      D．Ctrl+A
16.Word 2010的表格编辑中，不能进行的操作是（    ）
A．旋转单元格   B．插入单元格    C．删除单元格    D．合并单元格
17.如果要用矩形工具绘制正方形，应同时按下（    ）键。
A．Ctrl         B．Shift            C．Alt           D．Ctrl+Alt
18.在Excel 2010中，列宽和行高（   ）。
A．都可以改变  B．只能改变列宽    C．只能改变行高  D．都不能改变

19.Excel 2010所属的套装软件是（   ）

A．Lotus 2010   B．Windows 2010    C．Office 2010     D．Word 2010
20.在Excel 2010的工作表中最小操作单元是（   ）。
A.单元格       B.一列             C.一行             D.一张表
21.在excel中，求一组数值的平均值函数为（    ）。

A.Average       B.Max            C.Min              D.Sum

22.在Excel 2010中，下列概念由大到小的次序排列中正确的是（    ）。

A.工作表、单元格、工作簿        B.工作表、工作簿、单元格

C.工作簿、单元格、工作表        C.工作簿、工作表、单元格

23.在Excel 2010中，若要对某工作表重新命名，可以采用（   ）。

A.双击表格标题行    B.双击工作表标签  
C.单击表格标题行    D.单击工作表标签

24.在Excel 2010工作表中执行插入一行命令时，将在活动单元格的（   ）插入一整行单元格。

A.下边          B.上边          C.左边              D.右边

25.在Excel表格中，选中单元格后按Delete键将执行（   ）。

A.删除单元格     B.清除单元格内容    C.删除行    D.删除列
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二、填空题（6x2=12分）
1.Windows 7是美国________公司开发的操作系统。
2.文件名通常由_________和_________两部分构成，其中_________能反映文件的类型。
3.将鼠标指针指向某工作表标签，按Ctrl键拖动标签到新位置，则完成______操作；若拖动过程中不按Ctrl键，则完成_______操作。
三、列举题（9+9+10+=38分）
1.怎样预防与清除计算机病毒？（9分，至少3点）
2.列举提供免费邮箱的网站。（9分，至少3个）
3.在Word 2010中，使用“字体”组中的命令按钮可以设置字体的哪些格式？（10分，至少5个）

